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АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДГОРЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ РОССОШАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                                                                                                ПРОЕКТ
от                           г.   № 

с. Подгорное

Об утверждении административного регламента администрации Подгоренского сельского поселения по предоставлению  муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда гражданам в порядке приватизации»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Подгоренского сельского поселения от 22.08.2011г. № 75 «Об утверждении порядка разработки административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Подгоренского сельского поселения» в целях обеспечения информационной открытости, повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг администрация Подгоренского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда гражданам в порядке приватизации» утвердить согласно приложению.

2.
Постановление администрации Подгоренского сельского поселения от 09.01.2013г. № 2 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда гражданам в порядке приватизации» признать утратившим силу.

3.
Опубликовать настоящее постановление в «Вестнике муниципальных правовых актов Подгоренского сельского поселения Россошанского муниципального района Воронежской области» и на официальном сайте администрации Подгоренского сельского поселения Россошанского муниципального района Воронежской области http://podgornoe.rossoshmr.ru.

4.
Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.

5.
Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу Подгоренского сельского поселения.

Глава Подгоренского сельского поселения
Н.П. Пархоменко

Приложение

к постановлению администрации Подгоренского сельского поселения            от _____________________ № ______

                            ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Администрации Подгоренского сельского по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда гражданам в порядке приватизации»
1.
Общие положения
1.1.
Предметом регулирования административного регламента администрации Подгоренского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда гражданам в порядке приватизации» (далее по тексту - Регламент) являются отношения, возникающие между заявителями и администрацией Подгоренского сельского поселения в связи с предоставлением жилых помещений муниципального жилищного фонда гражданам в порядке приватизации. Разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

1.2.
Право на получение муниципальной услуги имеют граждане Российской Федерации, проживающие на территории  Подгоренского сельского поселения (далее – заявитель), а также их законные представители, действующие в силу закона или на основании доверенности.

1.3.
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:

-
местонахождение администрации Подгоренского сельского поселения  Россошанского муниципального района Воронежской области: 396620, Воронежская область, Россошанский район, с. Подгорное, ул. Пролетарская, д.18;

-
график работы администрации:

понедельник – пятница с 09.00 – 17.00

обеденный перерыв с 13.00 – 14.00

суббота, воскресенье: выходные дни

-
график работы консультирования:

понедельник – пятница с 11.30 – 16.00

обеденный перерыв с 13.00 – 14.00

суббота, воскресенье: выходные дни

-
график приема заявителей:

понедельник – пятница с 11.30 – 16.00

обеденный перерыв с 13.00-14.00

суббота, воскресенье: выходные дни;

Способы получения информации о месте нахождения и графиках работы органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги:

-
непосредственно в администрации Подгоренского сельского поселения;

-
с использованием средств телефонной связи, электронной почты, средств сети Интернет.

-
телефон для справок: 2-25-90; почтовый адрес: 396620, Воронежская область, Россошанский район, с. Подгорное, ул. Пролетарская, д.18; адрес электронной почты – adm.podqorn@yandex.ru;
-
адрес официального сайта администрации Подгоренского сельского поселения Россошанского муниципального района Воронежской области в сети Интернет: http://podgornoe.rossoshmr.ru.

-
места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

-
информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

-
стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, официальном сайте в сети Интернет, а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», информационной системе Воронежской области «Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области» размещается следующая обязательная информация:

-
номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

-
режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

-
график личного приема граждан должностными лицами;

-
номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества  сотрудников, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

-
настоящий Административный регламент.

2.
Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.
Наименование муниципальной услуги - "Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда гражданам в порядке приватизации" (далее по тексту - муниципальная услуга).

2.2.
Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Подгоренского сельского поселения Россошанского муниципального района Воронежской области (далее - администрация Подгоренского сельского поселения).

2.3.
Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение с гражданами договора на передачу в собственность граждан жилых помещений в порядке приватизации или мотивированный отказ.

2.4.
Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 2 месяцев с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом.

2.5. Предоставление муниципальной по предоставлению жилых помещений муниципального жилищного фонда гражданам в порядке приватизации услуги осуществляется в соответствии с:

-
Федеральным законом от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» ("Ведомости СНД и ВС РСФСР", 11.07.1991, N 28, ст. 959, "Бюллетень нормативных актов", N 1, 1992);
-
Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» 8 октября 2003 г.);
-
Федеральный закон  от 02.05.2006  № 59-ФЗ  «О  порядке  рассмотрения  обращений  граждан  Российской  Федерации» (Собрание законодательства РФ, 2006, № 19, ст. 2060); 

-
Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" («Российская газета», 30.07.2010, № 168; «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

-
Уставом Подгоренского сельского поселения Россошанского муниципального района Воронежской области утвержденного постановлением Совета народных депутатов Подгоренского сельсовета Россошанского района от 27.10.2004г. № 1.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

-
заявление по форме, приведенной в приложении № 1 к настоящему административному регламенту;

-
к заявлению прилагаются документы согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту.

2.6.1.
Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденных Советом народных депутатов Подгоренского сельского поселения. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

-
предоставление документов не в полном объеме, предусмотренных приложением № 2 настоящего Административного регламента;

-
предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

-
заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

-
обращение ненадлежащего лица с заявлением о предоставлении муниципальной услуги;

-
непредставление документов согласно перечню, определенному п. 2.6. настоящего административного регламента;

-
документы, представленные на заключение договора на передачу в собственность граждан жилых помещений в порядке приватизации, по форме или по содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

-
в Реестре муниципального имущества (жилые объекты) отсутствует жилое помещение, на которое требуется оформить договор на передачу в собственность граждан жилого помещения в порядке  приватизации.

2.9.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

-
муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

-
оформление документов, необходимых для заключения договора на передачу в собственность граждан жилых помещений в порядке приватизации, осуществляется за счет средств нанимателя.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги – 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут. 

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – в течение рабочего дня.

2.12.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

-
Прием граждан осуществляется в служебном помещении, содержащем места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещение должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, обеспеченно комфортными условиями для заявителей и должностных лиц, в том числе обеспечением возможности реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги.

-
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть оборудованы информационными стендами с перечнем документов и образцами их заполнения, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

-
При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

-
Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения, режиме работы, телефонных номерах администрации Подгоренского сельского поселения.

-
В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей. В местах ожидания имеются средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования.

-
Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

2.13.
Показатели доступности и качества муниципальных услуг:
-
открытость деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу;
-
простота и ясность изложения информационных документов;
-
возможность получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, в различных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в том числе и в электронной форме, по выбору Заявителя;

-
возможность работы с представителями лиц, получающих муниципальную услугу.

-
качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные настоящим Административным регламентом, и при отсутствии обоснованных жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.14.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме:

-
данная услуга может быть оказана при функционировании удаленных рабочих мест Автономного учреждения Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-
запросы и обращения, поступившие в форме электронного документа, подлежат рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом для письменных обращений. В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

Заявитель, обратившийся по вопросу о предоставлении жилых помещений муниципального жилищного фонда гражданам в порядке приватизации может получить исчерпывающую информацию о предоставлении муниципальной услуги администрацией Подгоренского сельского поселения через официальный сайт администрации Подгоренского сельского поселения http://podgornoe.rossoshmr.ru.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1.
прием и регистрация заявления и документов;

2.
проверка документов и законности требований заявителя о заключении договора на передачу в собственность граждан жилого помещения в порядке приватизации;

3.
оформление договора на передачу в собственность граждан жилого помещения в порядке приватизации и сопутствующих документов, принятие решения о заключении договора на передачу в собственность граждан жилого помещения в порядке приватизации;

4.
подписание, выдача договора и сопутствующих документов на передачу в собственность граждан жилого помещения в порядке приватизации либо уведомления об отказе.

3.2.1.
Прием заявления и документов.

Основанием для начала данной административной процедуры является подача заявителем лично (либо его полномочным представителем) заявления по установленной форме в соответствии с приложением №1 к настоящему административному регламенту.

Ответственный за прием документов специалист принимает заявление и соответствующий комплект документов, указанный в приложении №2 к настоящему административному регламенту, проверяются документы, удостоверяющие личность заявителя, членов его семьи (полномочия их представителей), комплектность документов, их соответствие установленным требованиям, заявление регистрируется в соответствующем журнале в день приема. 
Заявление должно содержать письменное согласие всех совместно проживающих совершеннолетних граждан - членов семьи, а также несовершеннолетних граждан в возрасте от 14 до 18 лет, в том числе временно отсутствующих граждан, за которыми в соответствии с законодательством РФ сохраняется право пользования жилым помещением. 
Максимальный срок выполнения действия 15 мин.

Результатом исполнения процедуры является принятие специалистом заявления и комплекта документов заявителя на личном приеме.
3.2.2.
Проверка документов и законности требований заявителя о заключении договора на передачу в собственность граждан жилого помещения в порядке приватизации.

Основанием для начала данной административной процедуры является необходимость проверки поступивших документов и требований заявителя о заключении договора на передачу в собственность граждан жилого помещения в порядке приватизации.

В течение 20 календарных дней после составления проекта договора на передачу в собственность граждан жилого помещения в порядке приватизации и сопутствующих документов ответственными специалистами осуществляется проверка представленного гражданами пакета документов на соответствие требованиям законодательства о приватизации жилищного фонда.

В случае несоответствия представленных документов требованиям действующего законодательства и/или настоящего административного регламента, либо необходимости предоставления дополнительных документов, заявителю направляется соответствующее уведомление с указанием срока предоставления документов.

3.2.3.
Принятие решения о заключении договора на передачу в собственность граждан жилого помещения в порядке приватизации, оформление договора на передачу в собственность граждан жилого помещения в порядке приватизации и сопутствующих документов.
Основанием для начала данной административной процедуры является необходимость принятия решения и оформления договора.
В течение 10 календарных дней со дня подачи документов, специалистами администрации Подгоренского сельского поселения составляются проекты договоров на передачу в собственность граждан жилых помещений в порядке приватизации, готовятся выписки из реестра муниципального имущества (жилые объекты) и заверенные надлежащим образом правоустанавливающие документы для государственной регистрации права муниципального образования.

По результатам проверки, представленного гражданами пакета документов на соответствие требованиям законодательства о приватизации жилищного фонда, принимается решение либо о заключении договора на передачу жилого помещения в собственность, либо об отказе.

3.2.4.
Подписание договора на передачу в собственность граждан жилого помещения в порядке приватизации либо уведомления об отказе, выдача договора и сопутствующих документов.
В случае положительного решения о заключении договора на передачу в собственность граждан жилого помещения в порядке приватизации по истечении 30 календарных дней со дня подачи документов о приватизации жилого помещения граждане в присутствии ответственного специалиста подписывают договор на передачу жилого помещения в собственность лично (либо через полномочного представителя).

В течение 15 календарных дней договор на передачу в собственность граждан жилого помещения в порядке приватизации подписывается лицом, уполномоченным на подписание данного договора.

При наличии законных оснований, препятствующих передаче жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации в соответствии с п.2.8. настоящего административного регламента, в двухмесячный срок со дня подачи документов о приватизации жилого помещения, заявителю направляется письменное уведомление об отказе в заключении договора на передачу в собственность граждан жилых помещений.

В двухмесячный срок со дня подачи документов о приватизации жилого помещения заявителю выдается два экземпляра подписанного в двустороннем порядке и зарегистрированного договора на передачу в собственность граждан жилого помещения и сопутствующие документы: выписку из реестра муниципального имущества (жилые объекты) или копию свидетельства о государственной регистрации права на приватизируемый жилой объект и заверенную копию заявления о приватизации жилого помещения для предоставления в дальнейшем в Россошанский отдел управления Росреестра по Воронежской области. Граждане расписываются о получении документов в соответствующем журнале.

4.
Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется главой Подгоренского сельского поселения, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2.
Проведение  текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы)  и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

Текущий контроль осуществляется путем проведения главой Подгоренского сельского поселения, ответственным за  организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего Административного регламента.
4.3.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1.
Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы главе Подгоренского сельского поселения (Воронежская область, Россошанский район, с. Подгорное, ул. Пролетарская, 18, т. 2-25-90);

5.2.
Предметом досудебного (внесудебного обжалования) является обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц при осуществлении муниципальной услуги.

5.3.
Исчерпывающий перечень  оснований для отказа в рассмотрении жалобы, либо приостановления ее рассмотрения:

-
в случае если по жалобе требуется провести проверку, направить запросы в государственные органы, органы местного самоуправления и иным должностным лицам о представлении необходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на тридцать дней по решению уполномоченного должностного лица. О продлении срока рассмотрения жалобы заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления. Правительством Российской Федерации могут быть установлены случаи, при которых срок рассмотрения жалобы сокращен.

-
в случае если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего ее, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 

-
если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

-
орган, предоставляющий муниципальную услугу, или должностное лицо при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

-
в случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на нее не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.4.
Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба (обращение), поступившая лично от заявителя (уполномоченного лица), направленная в виде почтового отправления или в электронном виде. Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления государственных услуг.

5.5.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.6.
Должностным лицом, которому может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном порядке) является глава Подгоренского сельского поселения.

5.7.
Жалоба, поступившая в администрацию Подгоренского сельского поселения, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.
По результатам рассмотрения жалобы глава Подгоренского сельского поселения принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение принимается в форме акта администрации Подгоренского сельского поселения.

5.2.
Судебное обжалование

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия)  администрации  Подгоренского сельского поселения в судебном порядке согласно действующему законодательству Российской Федерации.
Приложение № 1

к административному регламенту

Главе администрации Подгоренского 

сельского поселения

Н.П. Пархоменко

Иванова Ивана Ивановича, 

проживающего по адресу:

Воронежская область, Россошанский р-н, с.__________________________________

ул. ____________, дом _____ кв.___ (ком.)

тел. 8_______________

заявление

На основании Закона РФ от 04.07.1991 года №1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» прошу (передать мне в собственность) или (передать мне и членам моей семьи в общую долевую собственность по 1/ ___ доле каждому) занимаемую мной (нами) квартиру (комнату) №_____ в доме №_____ по ул. ____________ в с. _________ Россошанского района Воронежской области.

К заявлению прилагаю копии следующих документов: (указать прилагаемые копии документов в соответствии с перечнем документов необходимых для приватизации).

1. договор социального найма;

2. справка о количестве зарегистрированных в жилом помещении;

3. технический паспорт;

4. справка БТИ;

5. выписка Росреестр;

6. паспорт (указать чей);

7. свидетельство о рождении (указать чье).

«___»________ 2012 г.



Ф.И.О. и подписи нанимателя и

совершеннолетних членов семьи


(будущих собственников)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Приложение № 2

к административному регламенту

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, 

предъявляемых для передачи в собственность граждан жилых помещений в порядке приватизации

(к заявлению прилагаются копии указанных документов)

1. Заявление  на имя главы администрации о передаче жилого помещения в собственность.

2. Договор социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда, выписка из домовой книги. 

3. Справка о количестве зарегистрированных в жилом помещении (выдается паспортистом).

4. Технический паспорт БТИ.

5. Справка БТИ  подтверждающая, что ранее гражданами право на приватизацию жилья не было использовано на территории Россошанского района. Справка  для граждан, прибывших на территорию Подгоренского сельского поселения из других населенных пунктов позже 01.10.1991 г., предоставляется от администрации населенного пункта, где ранее проживал гражданин.

6. Выписка из Единого государственного реестра прав (Росреестр). Содержание запроса: о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества (на всех членов семьи, участвующих в приватизации).

7. Паспорта всех прописанных лиц;

8. Свидетельство о рождении ребенка (детей);

9. От имени граждан, которые отказываются от участия в приватизации жилого помещения, представляется нотариально заверенное согласие на приватизацию без участия в числе собственников.

10.
От имени граждан, которые не могут явиться лично, представляется доверенность на совершение действий по участию в  приватизации  с указанием доли в праве долевой собственности. Доверенность должна быть нотариально удостоверена, за исключением случаев, предусмотренных законом.

К нотариально удостоверенным доверенностям приравниваются:

1. доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, удостоверенные начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, старшим или дежурным врачом;

2. доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности рабочих и служащих, членов их семей и членов семей военнослужащих, удостоверенные командиром (начальником) части, соединения, учреждения или заведения;

3. доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, удостоверенные начальником соответствующего места лишения свободы;

4. доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, находящихся в учреждениях социальной защиты населения, удостоверенные администрацией этого учреждения или руководителем (его заместителем) соответствующего органа социальной защиты населения.

Приложение № 3

к административному регламенту
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда гражданам в порядке приватизации»

	Прием и регистрация заявления и документов



	проверка документов и законности требований заявителя о заключении договора на передачу в собственность граждан жилого помещения в порядке приватизации



	оформление договора на передачу в собственность граждан жилого помещения в порядке приватизации и сопутствующих документов, принятие решения о заключении договора на передачу в собственность граждан жилого помещения в порядке приватизации



	подписание, выдача договора и сопутствующих документов на передачу в собственность граждан жилого помещения в порядке приватизации либо уведомления об отказе

	













































































